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A TEREZVAROSI KULTURALIS KOZHASZNU NONPROFIT ZARTKORUEN
MUKODO RESZVENYTARSASAG KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos ellenérizhetéségének biztositasa,
tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a
Terézvarosi Kulturalis Kézhaszna Zrt. vezetd tisztségvisel6je az alabbi kbzbeszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja, amely a Feltigyel6 Bizottsag ... szamu hatarozataval 1ép hatalyba.

1. A kézbeszerzési szabalyzat célja, hatalya
A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kbzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdésének megfelelen, a kornyezetvédelmi szempontok figyelembe vételével
meghatarozza a Terézvarosi Kulturalis Kozhaszna Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a Tarsasag, mint
ajanlatkéré nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

A fentick korében kulonosen a koézbeszerzési eljarasokban hozott dontésekért felel6s személy,
személyek, illetve testiiletek kertilnek jelen Szabalyzatban meghatarozasra.

A Szabalyzat alkalmazasa soran a mindenkor hatilyos Kbt. el6éirasainak betartdsa kotelez6. A
Szabalyzatot, a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasaval 6sszefiiged rendeleteit, a kozosségi kozbeszerzési
jogszabalyokat egytitt sziikséges hasznalni és értelmezni, valamint ezek soran figyelembe kell venni a
Kozbeszerzési Hatésag ajanlasait és utmutatoéit, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag Elnokének
tajékoztatoit is. A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése és lefolytatisa soran a Kozbeszerzési
Doéntébizottsag hatarozataiban kikristalyosodott joggyakorlat figyelembe vétele is elvart.

A Szabalyzat személyi hatalya, az ajanlatkéré adatai
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Terézvarosi Kulturalis Kézhaszna Zrt. foglalkoztatottjaira, a
Tarsasag nevében eljard személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési

eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

Az ajanlatkéré adatai:

név: Terézvarosi Kulturalis K6zhaszna Nonprofit Zrt.

székhely: 1067 Budapest, E6tvos u. 10.

addszam: 14063471-2-42

bankszamlaszam: 11706023-20003586

KSH szam: 15735698-8411-321-01

honlap: www.eotvos10.hu

dontést hozo: a) a Terézvarosi Kulturalis Kozhaszna Nonprofit Zrt. vezérigazgatdja

Ajanlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdésének e) pontja alapjan tartozik a Kbt. hatalya ala.



A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kozbeszerzés targyat képezé arubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir el6, tovabba amelynek a mindenkor hatalyos Kbt. szabalyai
szerint megallapitott becsiilt értéke - az egybeszamitasi szabalyokat figyelembe véve - eléri vagy
meghaladja a mindenkori kozbeszerzési értékhatart, és a beszerzés nem tartozik azon kivételek korébe,
amelyek nem teszik kotelez6vé kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

Felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadoé és egyéb szakértd bevonasa

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot kivan bevonni, a tanacsadé személyérdl a vezérigazgatd dont.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaba részben, vagy egészben megbizasi jogviszony keretében,
megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhaté. Errdl a vezérigazgatd
dont. Feladatait és felel6sségét a megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni kell.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, vagy a bevont egyéb szakérté ellathatja a
biralobizottsag, a biralobizottsag elndkének a szabalyzatban régzitett egyes feladatait. Ilyen esetben
err6l a megbizasi szerz6désben tételesen rendelkezni kell.

Az ajanlatoknak a Kbt. 69. § (2)—(3) bekezdésében meghatarozott elbiralasat kizarélag a biralobizottsag
végezheti el.

A becsiilt érték meghatarozasa

A becstlt érték meghatarozasanak modjat és megalapozottsagat irasban kell dokumentalni.
A becstlt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgydjtést a megbizott felel6s akkreditalt k6zbeszerzési
szaktanacsado végzi.

Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 19. §) alkalmazasa érdekében a Tarsasag beszerzéseirdl a megbizott
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tételes nyilvantartast vezet az egybeszamitas
elvégzéséhez szitkséges részletezettséggel.

2. A kozbeszerzési eljarasok alanyaira vonatkozo rendelkezések
Osszeférhetetlenség

A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett személynek a szabalyzat 1. szamu
fuggeléke szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel.

A vezérigazgatd, valamint a Feligyel6 bizottsag tagjai altalanos Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesznek. A nyilatkozatot a szabalyzat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

A Felugyel6 bizottsag tagjainak, a megbizatisuk soran lefolytatott kézbeszerzési eljarasokban az
Osszeférhetetlenség fenn nem alldsanak biztositasa a bizottsag tagjainak feladata és felelGssége.
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Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall egy bizottsagi taggal szemben, ugy azt
haladéktalanul jeleznie kell vezérigazgato felé.

Az Osszeférhetetlen bizottsagi tag az eljaras soran az el6készitési, dontési cselekményekben nem vehet
részt az Osszeférhetetlenség fennallasaig.

Ajanlatkérékre vonatkozo6 k6zo6s szabalyok

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozé ajanlatkérd, és
mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartoz6 beszerzések soran a kozbeszerzési torvény
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség teljesitéséért a megbizott felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé felel.

A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrdl a vezérigazgatd dont.

A Kbt. 30. § (2) bekezdése szerinti megallapodas kotésérol, valamint az (5) bekezdése szerinti szervezet
létrehozasardl a biralobizottsag javaslata alapjan vezérigazgatd dont.

A Szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel 6sszefiiggd — fogalmak, kifejezések tartalma
azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvényértelmezé rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Tarsasag tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben kotelezettség-vallalasra jogosult a
vezérigazgato.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag

A Tarsasag a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb 3 tagu Kozbeszerzési Biralobizottsagot
(tovabbiakban: biralobizottsag) hoz létre.

A biralébizottsag teljes jogu tagjai:

a) kozbeszerzési és jogi szakértelmet biztositd személy;

b) pénziigyi szakértelmet biztosit6 személy;

c) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személy.

A kbzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai:

a) az eljaras tipusanak meghatarozasa;

b) az eljaras dokumentalasa;

¢) hatarid6k szamitasa;

d) a felhivasok, kozbeszerzési dokumentumok, kiegészité tajékoztatasok, hianypotlast elrendeld
levelek és egyéb kozbeszerzési dokumentumok - kiilonésen a Kbt. 71-72. §-aiban foglalt kérdések
sth. - kozbeszerzési szempontu 6sszeallitasa;

e) a biralati szempontok meghatarozasa a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy adatszolgaltatasa alapjan;

f) a kizar6é okok meghatarozasa;

@) a szerzbdéses feltételek meghatarozasa, illetve a szerzédés-tervezet elkészitése;

h) az ajanlatok és jelentkezések megbrzése;

i) a targyalasi fordulok és az eredményhirdetés lebonyolitasa;

) aKozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel a Kbt. 43. §-a alapjan.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai:



a) az eljarast - vagy annak masodik részét - megindito felhivas és kozbeszerzési dokumentum, valamint
a kiegészité tajékoztatas pénziigyi szakmai szemponta Osszeallitasahoz sziikséges adatszolgaltatas;

b) az ajanlati- és egyéb biztositékok kezelése, igénylés, nyilvantartas, levonas, visszafizetés;

c) a pénzugyi-gazdasagi alkalmassagi kritériumok ¢és igazolasuk meghatarozasahoz sziikséges
adatszolgaltatas;

d) biralati szempontok meghatarozasahoz sziikséges adatszolgaltatas;

e) a nyilvanval6 szamitasi hiba kezeléséhez sziikséges adatszolgaltatas;

f) az egészben vagy részben timogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén gondoskodik a
tamogatashoz sztukséges megfelel6 pénztgyi dokumentalasrol;

@) meghatarozza a fizetési feltételeket;

h) gondoskodik a kotelezettség-vallalasi lap, valamint az anyagi fedezet rendelkezésre allasarol szolo
nyilatkozat alairattatasarol;

1) gondoskodik a kifizetések el6készitésérdl (beleértve az ehhez sziikséges igazolasok befogadasat is).

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladatai:

a) az eljarast - vagy annak masodik részét - megindité felhivas és kozbeszerzési dokumentum
elkészitéséhez, valamint a kiegészits tajékoztatas megadasahoz szitkséges, a beszerzés targya szerinti
adatszolgaltatas;

b) a miszaki leiras 6sszeallitasa;

¢) muszaki-technikai alkalmassagi szempontok ¢és igazolasuk meghatarozasdhoz —szikséges
adatszolgaltatas;

d) adatszolgaltatas a biralati szempontok meghatarozasahoz;

e) a vonatkoz6 szerzédéses feltételek meghatarozasa, adatszolgaltatas a szerzédés-tervezet
elkészitéséhez;

f) az esetleges helyszini bejaras bonyolitasaban valo részvétel;

@) részvétel a targyalasi fordulokon;

h) a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés szerzédésszeri teljesitésének
ellenérzése, a kapcsolodo teljesitésigazolasok kibocsatasa, a kapcsolodd hatarid6k figyelése,
adatszolgaltatas a hirdetményekhez.

A biralébizottsagot a vezérigazgatd az egyes eljarasok soran eseti taggal bévitheti.
A biralébizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kilsé szakérto is segitheti.

A biralobizottsag hatarozatképes, ha tlésén a szakértelmek mindegyikének legalabb egy—egy

képvisel6je jelen van. A biralobizottsag hatarozatait a jelenlévé tagok szotobbségi szavazataval hozza.

A vélemények megoszlasa esetén a jegyz6konyvben rogziteni kell a hatarozattdl eltéré véleményt

képvisel6 bizottsagi tagok nevét, véleménytiket és az eltérés indokat. A szavazastdl tartézkodni nem

lehet.

A biralobizottsag 1lésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a 3. fejezetben leirtak szerint kell

megérizni. A jegyz6konyvet a birdlobizottsag valamennyi megjelent tagja koteles alairni. Amennyiben

a biralobizottsag tagja kéri, irasbeli véleményét a jegyz6konyvhéz csatolni kell.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell legalabb:

a) ajegyzokonyv felvételének helyét, idépontjat, targyat;

b) a jelenlévok felsorolasat;

c) biralat esetén a biralobizottsag tagjainak biralati lapjat;

d) az elhangzottakat (kiilénosen a kérdéseket, észrevételeket, szavazatokat);

e) a biralobizottsag hatarozatba foglalt, indokolassal ellatott megallapitasait, az ajanlatkéré dontésének
el6készitését szolgald hatarozatot és egyértelm javaslatot.



A biralobizottsag munkajanak teljes kort irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

A vezérigazgatd adott kozbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasat megel6z6en a jelen
Szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendtdl részben, vagy egészben eltéré felel6sségi rendet is
megallapithat. Errél a vezérigazgatd dont.

Koézpontositott kézbeszerzés
A koézpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrol a vezérigazgatd dont.
Fenntartott szerz6dések

A Kbt. 33. § (1) bekezdés alapjan a kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel joganak a jogszabalyokban
meghatarozottak szerinti fenntartasarol a vezérigazgatd dont.

A gazdasagi szereplékre vonatkozé kézds szabalyok

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerinti bejelentést vagy panaszt a biralobizottsag allitja Ossze és a
vezérigazgatod jovahagyasat kovetéen megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

3. Koézzététel, kommunikacio, nyilvanossag
Hirdetmények feladasa

A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus dton torténd feladas
formajaban kell teljesiteni.

Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal 6sszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja eld, tgy a
hirdetményt a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 adja fel a Kbt. szabalyai
szerint.

Eves Osszesitett kozbeszerzési terv és el6zetes Osszesitett tajékoztatod

A Tarsasag a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a lehet6 legszélesebb
korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehet6 legrovidebb idén belil sor
keriilhessen a szerzédés megkotésére. Mindezeket szem elStt tartva kertilhet meghatarozasra a
lefolytatandé eljaras.

A Tarsasag a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja, amennyiben a
torvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

A Tarsasag a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig, a Kbt. 42. § (1) bekezdés szerinti
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kézbeszerzési terv) készit. A kézbeszerzési terv
el6készitéséért a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, elkészitéséért a
vezérigazgato felel. A kozbeszerzési tervet a Felugyel6 bizottsag hatarozatban fogadja el.

Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatandé eljaras fajtajat a vezérigazgatd javaslata
alapjan a Feliigyel6 bizottsag a kozbeszerzési tervben hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol a vezérigazgatd, vagy a Feliigyel6 bizottsag
hatarozatban dént.



Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kévetkezik be, a
kozbeszerzési tervet a Feligyel6 bizottsag, a vezérigazgatd javaslata alapjan hatarozattal médositja.

A tervmodositas el6készitéséért a vezérigazgato felel.
A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a vezérigazgato felel.

A Tarsasag a beszerzéseirdl el6zetes tajékoztatot nem készit. A vezérigazgato ettdl eltéréen donthet.
Amennyiben el6zetes tajékoztatd elkészitésérél dont a vezérigazgatd, ugy a tajékoztatdt az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a megbizott felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd
késziti el és gondoskodik a hirdetmény utjan torténd, illetve a vezérigazgatd gondoskodik a honlapon
torténd kozzétételérol.

Eves statisztikai 6sszegezés

Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd gydjti Ossze, és ez alapjan elkésziti és jovahagyas céljabodl vezérigazgatd
elé terjeszti az Gsszegezést, amit a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé megkiild
a Kozbeszerzési Hatosag részére.

Nyilvanossag

A Kbt. 43. § szerinti kételez6 informacidknak az EKR-en keresztil a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban, valamint az EKR-ben torténé kozzétételéért a
megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado és a vezérigazgatd felel. A kozzétenni elbirt
informacidkat és dokumentumokat az ajanlatkéré sajat honlapjan minden esetben koézzéteszi. Az
ajanlatkéré jogosult a Kbt.-ben eléirtnal bévebb korben kézzétenni a nyilvanos informacidkat,
dokumentumokat. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag honlapjan torténd kozzététel céljabol
adatszolgaltatas szukséges a Hatdsag felé, ugy azért a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado felel.

Dokumentalas, iratkezelés

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerzédés
teljesitését kovets ot évig meg kell Srizni. Az 6rzésrdl Tarsasag eléirasait figyelembe véve a Tarsasag
gazdasagi vezetSje gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv a kdzbeszerzéssel kapcesolatos iratok
megkiildését kéri, a megktldést a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 végzi el a
vezérigazgato egyidejd tajékoztatasaval.

4. Az unids értékhatart elérd értéki kozbeszerzések szabalyai
Az eljaras meginditasa
A kozbeszerzési eljaras elGkészitésére és lefolytatasara, f6szabaly szerint a kozbeszerzési tervvel

foglaltakkal 6sszhangban, a beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetGjének irasbeli jelzése
alapjan kertilhet sor. Az irasbeli jelzésnek tartalmaznia kell a beszerzés targyanak pontos megnevezését,
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mennyiségét, mindségét, utalast arra vonatkozoan, hogy a szerzédéskotéshez szikséges forras
rendelkezésre all-e, valamint azt, hogy a beszerzési targy szerepel-e a kbzbeszerzési tervben.

A Tarsasag a kozbeszerzési eljarast abban az esetben indithatja meg, ha rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztositdé anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A kozbeszerzési tervben szerepl6 eljaras meginditasardl a vezérigazgat6é dont.

A felhivas elkészitése

Az eljarast megindité ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, kozvetlen részvételi felhivast,
(tovabbiakban: felhivas) a Tarsasag érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a megbizott felelés
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd késziti el A felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért a
megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado felel.

A felhivast a vezérigazgat6 hagyja jova.

A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A koézbeszerzési dokumentumok elkészitése

Amennyiben az eljaras soran kézbeszerzési dokumentumok készitésére kertl sor, azok Osszeallitasaért
a biralobizottsag felel. A dokumentumok Osszeallitasaba kiilsé szakérté is bevonhato.
A kozbeszerzési dokumentumot a bizottsag javaslata alapjan a vezérigazgatd hagyja jova.

Az ajanlattételi, illetve részvételi szakasz

A kozbeszerzési eljarast a megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd inditja meg.
Amennyiben hirdetmény kozzétételére keril sor, gy azt a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado6 elektronikus uton adja fel a Kozbeszerzési Hatdsag részére. A hirdetmény jogi
vizsgalatat az ajanlatkéré minden esetben kéri a Kozbeszerzést Hatosagtol.

Az ajanlati, részvételi felhivas médositasarol, a felhivas visszavonasardl a Kbt. szabalyai szerint, a
biralobizottsag javaslata alapjan a vezérigazgaté dont.

Az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé6 meghosszabbitasardl a biralobizottsag javaslata alapjan a
vezérigazgatd dont.

Az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé meghosszabbitasardl szol6, Kbt. 55. § (1) és (2) bekezdés
szerinti kozvetlen tajékoztatas a megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé feladata.

A kdzbeszerzési dokumentum modositasardl a Kbt. szabalyai szerint, a biralébizottsag javaslata alapjan
a vezérigazgatd dont.

A Kbt. 55. § (3) bekezdés szerinti tajékoztatas megadasaért a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel.

A Kbt. 56. § szerinti kiegészité tajékoztatast a biralobizottsag allitja Ossze a Kbt. szabalyai szerint,
tartalmardl a vezérigazgatd dont.

A kiegészité tajékoztatds ajanlattevlk részére torténd megkildése a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

A Kbt. 56. § (6) bekezdése szerint konzulticié lebonyolitaisa a megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

A konzultacié jegyz6konyv formajaban torténé dokumentalasaért, a jegyz6konyv ajanlattevék részére
torténé megkuldéséért a megbizott felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado felel.



A kozbeszerzési muszaki leiras Osszeallitisait a megbizott felel6s akkreditalt koézbeszerzési
szaktanicsadé koordindlja. Epitési beruhdzas és épitési koncesszi6 esetén a jogszabalyokban elirt
részletezettségl tervdokumentacié és miszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a
vezérigazgatd felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés és szolgaltatasi koncesszié esetén a
muszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Tarsasag beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai
képzettséggel rendelkez6 alkalmazottja felel.

A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakért6 is megbizhato.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérdl, illetve a Kbt. 54. § (6)
bekezdés szerinti megfizetésérdl a Tarsasag gazdasagi vezetSje a jogszabalyban megadott hataridén
beliil gondoskodik.

Az ajanlatok atvételét irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a
csomagolasa sértetlen-e, megfelel-e a felhivasban ¢és a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott kévetelményeknek.

A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevo kézjegyét.
Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések atvételérdl, illetve azok bontasig torténd 6rzésérdl a
kozbeszerzési szakérté gondoskodik.

Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések felbontasa

A bontast legalabb ketté tagi bontébizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a megbizott felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

A bontasi eljarasrol készilt jegyz6konyv Kbt. 68. § (6) bekezdés szerinti megkiildésérél a megbizott
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 gondoskodik.

Az ajanlatok elbiralasa és értékelése, a részvételi jelentkezések

Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat a biralobizottsag végzi.
A biralati munkat teljes kérten, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralébizottsag elnoke
telel.

Az elbiralas jogszertiségéért, szabalyszeriségéért a birdlobizottsag testiiletként felel.

Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések hianyossagait a biralobizottsag allapitja meg, és a
megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé hianypotlasra hivja fel az ajanlattevéket,
illetve a részvételre jelentkezoket.

A hianypétlasi felhivas megkiildésérél a megbizott felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
gondoskodik.

A hianyossagok poétlasat kovetéen a Kbt. szabalyai, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
rendelkezései alapjan, a biralobizottsag formai és tartalmi szempontbdl értékeli az ajanlatokat, illetve a
részvételi jelentkezéseket.

A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hiba javitasat a biralobizottsag, az ajanlattevék
tajékoztatasat a megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadd végzi el.

A biralobizottsag dontése alapjan a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérésérdl a vezérigazgatd dont, és a
biralobizottsag elndke kéri be az ajanlattevéktdl.



Az ajanlat Kbt. 72. § (3) bekezdés, illetve 73. {-a szerint érvénytelennek nyilvanitasardl a biralobizottsag
javaslata alapjan a vezérigazgat6é dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok személyes {rasbeli
indokolast készitenek.

A Ko6zbeszerzési Hatosag, illetve az Eurdpai Bizottsag Kbt. 72. § (6) bekezdés szerinti tajékoztatasaért
a vezérigazgato felel.

A Kbt. 77. § (5) bekezdés szerinti sorsolds megtartasarol a biralobizottsag javaslata alapjan a
vezérigazgatd dont. A sorsolast a biralobizottsag bonyolitja le a Kbt. szabalyai szerint.

A Kbt. 74. § szerinti kizarasarol a rendelkezésre all6 adatok alapjan a biralobizottsag javaslata alapjan a
vezérigazgatd dont. A dontési javaslathoz a birdlobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast
készitenek.

A biralobizottsag {rasbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a vezérigazgat6 részére.
A biralébizottsag biralatban részt vevé valamennyi tagjanak a biralatrél biralati lapot kell kiallitania.

Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérol a biralobizottsag szakvéleménye, dontési javaslata
alapjan a vezérigazgaté dont. Amennyiben a vezérigazgatd a biralobizottsag javaslatatdl eltéré dontést
hoz, kételes dontését megfelel6en indokolni.

A Kbt. 69. § (11) bekezdésére tekintettel a nyilvantartasok ellendrzése, az ellenbrzés dokumentalasa a
biralobizottsag feladata.

Irasbeli 6sszegezés elkészitése

A megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az ajanlatok, illetve a részvételi
jelentkezések elbiralasarol a Kbt. szabalyai szerint {rasbeli 6sszegezést készit, melyet a vezérigazgatod
hagy jova.

Az 6sszegezést az ajanlattevok, illetve a részvételre jelentkezOk részére a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

ElGzetes vitarendezés, iratbetekintés

Az el6zetes vitarendezési kérelemre a Tarsasag allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és a
vezérigazgatd hagyja jova.

A valaszt a megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé kildi meg az ajanlattevék részére.
A vitarendezésrdl és annak eredményérol a vezérigazgatd a Feliigyelé bizottsagot soron kovetkezd
tlésén tajékoztatja.

Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elnoke és a biralobizottsag tagja
biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a megbizott felel6s

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado készit el.

A Kbt. 45. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatast a biralobizottsag elndke és a biralobizottsag tagja adja
meg.

5. Az egyes eljarasfajtak sajatos szabalyai
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A meghivasos eljaras

A Kbt. 82. § (4) bekezdés szerinti keretszamra és (5) bekezdés szerinti rangsoroldas modjanak
meghatarozasara a biralébizottsag javaslata alapjan vezérigazgatd jogosult.

Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdés szerinti megkiildése a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

argvyalasos eljaras
Targvyal ljar

A Kbt. 86. § (3) bekezdés szerinti keretszamra és a rangsorolas modjanak meghatarozasira a
biralobizottsag javaslata alapjan a vezérigazgatd jogosult.
A targyalas(oka)t a vezérigazgato altal kijelolt személy folytatja le.
A vezérigazgato a targyalas lefolytatasaval megbizhatja:
a) a biralobizottsagot;
b) az adott kdzbeszerzés targyahoz a Tarsasagnal megfelel6 szakmai képzettséggel rendelkezd
személyt.
A vezérigazgato a targyalas lefolytatasara targyalobizottsagot is létrehozhat.

A targyalas(ok) soran a kozbeszerzési szabalyok betartasat a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feliigyeli.

A targyalas(ok)rdl szol6 jegyzékonyv elkészitéséért és megkilldéséért a megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado felel.

A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biralébizottsag végzi.

Az ajanlatok Kbt. 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlobizottsag javaslata
alapjan a vezérigazgaté dont.

Versenyparbeszéd
Az ajanlattételi felhivast a részvételre jelentkez6knek a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kildi meg.
A versenyparbeszéd soran a szabalyzat 5. fejezetében foglaltak megfelelGen alkalmazanddak.
Innovacios partnerség
Az innovacios partnerség soran a targyalasos eljaras szabalyait kell alkalmazni.
A Kbt. 97. § (2) bekezdése szerinti dontésre a biralobizottsag javaslata alapjan a vezérigazgatd jogosult.
Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
Az ajanlattételre felkért ajanlattevék szamat és személyét a vezérigazgatd meg.

Az ajanlattételi felhivast az ajanlattevék részére a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kildi meg.

A Kozbeszerzési Hatésag Kbt. 103. § (1) és (2) bekezdés szerinti tdjékoztatasaért a megbizott felel6s
akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadoé felel.
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Sajatos beszerzési modszerek
Keretmegallapodasos eljaras

Az eljaras soran a nyilt, meghivasos vagy targyalasos eljarasra vonatkozé szabalyokat megfelel6en
alkalmazni kell.
A Kbt. 104. § (5) bekezdés szerinti keretszamot a biralobizottsag javaslata alapjan a vezérigazgatod
hatarozza meg.

Amennyiben a Kbt. 104. § (7) bekezdés szerinti kérilmény fennall, a vezérigazgaté dont a beszerzés
meg nem valositasarél. A dontést kovetden a tajékoztatast és értesitést a megbizott felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kildi meg az érintetteknek.

A Kbt. 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti értesitést a megbizott felel6s akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado kiildi meg.

A Kbt. 105. § (3) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételi felhivast a megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kildi meg az ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

Az eljaras soran az ajanlattételi felhivast a megbizott felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado
kiildi meg.

Elektronikus arlejtés

A Kbt. 108. § (7) bekezdése szerinti értékelést a biralobizottsag végzi.
A Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti értesitésért a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado felel.

Elektronikus katalégusok

A Kbt. 109. §-a szerinti elektronikus katalégus hasznalatanak el6irasara a biralobizottsag javaslata
alapjan a vezérigazgato jogosult.

6. Az uniods értékhatar alatti eljaras szabalyai

A Tarsasag az unios értékhatar alatti eljarasrendben, altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt. 117. §
szerintl sajat beszerzési szabalyok kialakitasat, kdzbeszerzési eljarasait a Kbt. rendelkezései, a torvény
Masodik Része és a 112. § (1) bekezdés b) pontja, illetve a 113-116. §-ai szerint folytatja le.

Az egyes beszerzések esetén a vezérigazgatd egyedi dontésben hatarozhat ugy, hogy a Tarsasag a
kozbeszerzést — amennyiben annak torvényi feltételei fennallnak — sajat beszerzési szabalyok
kialakitasaval valositja meg.

A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti kozzététel, valamint a (2) bekezdés szerint az eljarast megindito
felhivas megkiildése a megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado feladata.

A Kbt. 113. § (4) bekezdése szerinti kbzzétételért a vezérigazgato, a tajékoztatasért a megbizott felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé felel.

A Kbt. 113. § (6) bekezdése szerinti tajékoztatasért a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado felel.
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A Kbt. 114. § (8) bekezdése szerinti eredménytelenné nyilvanitasrol a birdlobizottsag javaslata alapjan
a vezérigazgat6 dont.

A Kbt. 115. § (2) bekezdés szerinti ajanlattételi felhivas megkiildéséért, valamint a (3) bekezdés szerinti
tajékoztatasért a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel.

A sajat beszerzési szabalyok szerint torténd beszerzés esetén a szabalyrendszer kialakitisa és a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében a Tarsasag felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot
vonhat be.

A sajat beszerzési szabalyok kialakitasat a bevont kbzbeszerzési szaktanacsado, illetve a biralobizottsag
végzi el.

A sajat beszerzési szabalyok rendszerét a vezérigazgat6 fogadja el.

A szabalyzat unids eljarasrendre vonatkozoé szabalyozasat és el6irasait a valasztott kozbeszerzési eljaras
fajtajara tekintettel megfelel6en alkalmazni kell.

7. A szerz6désekkel kapcsolatos rendelkezések

A szerz6dés megkotését a megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado késziti eld.
A kozbeszerzési eljarasban megkotésre kertil6 szerzédést a vezérigazgato irja ala.

A kozbeszerzési eljarasban kotott szerzédésekben minden esetben kapcsolattartd személy keriil
megnevezésre, aki az érintett szervezeti egység vezetdje, ugyintézdje.

A Kbt. 138. § (2) bekezdésében meghatarozott — szervezetek vagy szakemberek bevonasahoz térténd
— hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a vezérigazgat6 adja meg. A biralobizottsag javaslatat
megel6z6en a Kbt. 138. § (2) bekezdés alapjan megvizsgalja a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozé
alkalmassagat.

A szerzbdés teljesitésének elismerésérdl, vagy az elismerés megtagadasardl szolo, Kbt. 135. § (1)
bekezdés szerinti nyilatkozatot a vezérigazgatd adja ki.

A szerz6déses ellenszolgaltatas hataridSre torténd kiegyenlitésének el6készitéséért a Tarsasag gazdasagi
vezetdje felel.

Szerz6désmodositas sziukségességének felmertlése esetén a vezérigazgatd {rasban jelzi a megbizott
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod részére az erre iranyuld igényét. A megbizott felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd haladéktalanul megvizsgalja, hogy az igény jogszerlen
teljesithet6-e. Amennyiben a szerz6désmodositas 6sszhangban 4ll a Kbt. el6irasaival, gy a megbizott
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd el6késziti a szikséges dokumentumokat. A
szerz6désmodositas alairasara az eredeti szerz6dés alairasaval megegyez6 modon kertl sor. A
hirdetmény feladasanak rendje az eljarast megindité hirdetmények feladasanak rendjével egyezik meg.

Szerz6désszegés felmertlése esetén, az érintett szervezeti egység felhivasara a vezérigazgatd felelGssége
az esetleges jogvita kezdeményezése, a szerz6désszegés szankcionalasa.

A hatarid6k figyelése az érintett szervezeti egységek (intézmények) feladata és felelGssége.
8. A kozbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elbirasok betartisanak és
végrehajtasanak ellenérzéséért a Tarsasag flggetlen konyvvizsgaldja felel.
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A kozbeszerzésekkel kapcesolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen szabalyzatban
meghatarozottak betartasanak ellenérzése;

c) a kozbeszerzési eljaras tOrvényességi és szabalyszertségi ellendrzése.

Sulyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén koteles
haladéktalanul, irasban, egyidejlleg tajékoztatni a vezérigazgatot.

9. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabalyai

A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol, és a 151. § (7) bekezdés szerinti
visszavonasarol a vezérigazgatd dont.

A kérelemmel inditott eljards igazgatasi dijanak megfizetésérél a Tarsasag gazdasagi vezetGje
gondoskodik.

Amennyiben az ajanlatkéré valamely kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban, jogorvoslati eljaras indul,
amelyre a Kbt. a Kozbeszerzési Dontébizottsag hataskorét allapitja meg, jogorvoslati eljaras indul, az
ligy valamennyi irata a vezérigazgato részére tovabbitasra keriil. A vezérigazgaté koteles gondoskodni
a szikséges beadvanyok benyujtasarol, illetve részt venni a Kézbeszerzési Dont6bizottsag targyalasan.

A targyalason a Tarsasag munkatarsai is részt vehetnek, a vezérigazgaté kijelolése alapjan.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé vett részt, ugy
a tanacsado részvétele a jogorvoslati eljarasban kotelezd.

A vezérigazgaté dontése alapjan kilsé szakérts igénybevételére is sor keriilhet.

10. Zar6 rendelkezések

A Tarsasag kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egységek és személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen Szabalyzat el6irasai alapjan a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat 2022. januar 11. napjan 1ép hatalyba.

Zaradék

Jelen Szabalyzatot a Terézvarosi Kulturalis K6zhasznt Nonprofit Zrt. Feliigyel6 bizottsaga a ... szamua
hatarozataval 2022. januar 11-i hatallyal fogadta el.

Budapest, 2022. januar 11.

Varga Maté Galvolgyi Dora
Feliigyeld biz. elnoke vezérigazgatd
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1. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ESTITOKTARTASINYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Kozbeszerzési Biralobizottsag tagja a Terézvarosi
Kulturalis K6zhasznt Nonprofit Zrt. (székhely: 1067 Budapest, E6tvos u. 10.) ajanlatkérd altal inditott
kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. t6rvény 25. §-aban foglalt kizar6 korilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tzleti titkot megérzom,
azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a biralobizottsig munkajat és a dontéshozé dontésének
el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.

Jelen nyilatkozatot a Tarsasag altal ....................co targyban lefolytatand6 kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

Budapest, ......ooiiiii

alairas
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2. szamu figgelék

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI
ESTITOKTARTASINYILATKOZAT
AFELUGYELO BIZOTTSAGTAGJAI SZAMARA

Alulirott ... (lakeim: ... ) mint
Terézvarosi Kulturalis K6zhaszni Nonprofit Zrt. (székhely: 1067 Budapest, E6tvos u. 10.) Feltgyel6
bizottsaganak tagja nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvényben
meghatarozott kizar6 koértilményeket és 6sszeférhetetlenségi okokat megismertem.

Egyuttal kijelentem, hogy a Tarsasag, mint ajanlatkéré altal lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok soran
haladéktalanul bejelentem, amennyiben barmilyen sszeférhetetlenségi ok vagy kizaré kértlmény fenn
all.

Kijelentem tovabba, hogy kézbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott tizleti titkot megérzom,
azt harmadik személynek, szervezetnek jogosulatlanul nem adom ki.

Budapest, ......oooiiiiiiii

alairas
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