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	Építményadó adatbejelentés
	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, legfeljebb 500.000,- Ft.
	Adóköteles az önkormányzat illetékességi területén lévő lakás és nem lakás céljára szolgáló épület, épületrész (továbbiakban építmény). Az adókötelezettség – azok rendeltetésétől és hasznosításától függetlenül – az építmény valamennyi helyiségére kiterjed.

Kinek van adatbejelentési kötelezettsége?
Az adót annak kell bevallania és megfizetnie, aki a naptári év első napján az építmény tulajdonosa. Ha az építményt az ingatlan-nyilvántartásba bejegyzett vagyoni értékű jog (pl. haszonélvezet, használat joga, kezelői jog stb.) terheli, akkor a vagyoni értékű jog jogosultjának kell az építményadót bevallani és megfizetni. 
Ha több tulajdonosa van az építménynek, akkor a tulajdonosok tulajdoni hányaduk arányában adóalanyok. Ha az összes tulajdonos, vagy a vagyoni értékű jog jogosultja egy tulajdonost ruházna fel az építményadóval járó jogokkal és kötelezettségekkel, akkor erről írásban megkötött megállapodást kell benyújtaniuk az adóhatósághoz. 
Társasház, társas garázs esetében a tulajdonosok a saját résztulajdonaikat érintően kötelesek gondoskodni az adózásbeli kötelezettségeikről.
A közös tulajdonú és használatú helyiségek után az érintett közösség az adóalany.

Adókötelezettség keletkezése, változása, megszűnése
Az adókötelezettség az ingatlant érintő változást követő év első napján keletkezik, és azt 15 napon belül be kell jelenteni az adóhatóságnak.
Például: 2021-ben, évközben vásárolt ingatlan esetén az adóbevallást, adatbejelentést legkésőbb 2022. január 15-ig kell teljesíteni, az adókötelezettség pedig 2022. január 1-től él.
Az ingatlant érintő változás oka lehet adásvétel, csere, tulajdoni hányad változás, bérbeadás, vagyoni értékű jog alapítása vagy megszűnése, öröklés, ajándékozás, alapterület módosulás, átminősítés, jövedelemszerző tevékenység létesítése, eltérő nyitvatartási engedély, szálláshelyengedély, adómentességre jogosultság, stb.
Újonnan létrehozott épület vagy épületrész esetében az adókötelezettség a használatbavételi, illetve fennmaradási engedély jogerőre emelkedésének időpontját követő év első napján keletkezik.
A bejelentéshez adótárgyanként - azaz helyrajzi számonként - külön-külön nyomtatványt kell használni. A nyomtatvány egy főlapból, és lakás esetén "A", egyéb ingatlan esetén vagy szálláshely-üzemeltetés létesítése esetén "B" jelű betétlapból áll. Ezek a tájékoztató végén megtalálhatók.
Az adókötelezettség annak az évnek az utolsó napján szűnik meg, amely évben az építményt érintő változás megtörtént. Az építmény év első felében történő megszűnése (lebontása) esetén a második félévre már nincs adókötelezettség.
A gazdálkodó szervezetek cégkapun keresztül kötelesek az adóbejelentést megtenni, míg a magánszemélyeknek lehetőségük van elektronikus és papíralapú ügyintézésre is.

Elektronikus úton történő bejelentés:
A gazdálkodó szervezetek a nyomtatványok elektronikus kitöltését kizárólag az E-ÖNKORMÁNYZAT portál felületén (https://ohp.asp.lgov.hu) keresztül tehetik meg. Az e-Papíron benyújtott irat nem minősül elektronikus ügyintézésnek, ezzel a szolgáltatással csak azokat a dokumentumokat küldhetik el, amelyek benyújtására az önkormányzati hivatali portálon keresztül nincs lehetőség.
Magánszemélyek a jogi személyekre vonatkozó feltételek szerint adhatják be elektronikus úton a bejelentéseiket.

Papíralapú bejelentés:
A bejelentést és a mellékleteket eredetiben, aláírva – meghatalmazás esetén az eredeti meghatalmazást is csatolva –, személyesen vagy postai úton kell az önkormányzat adóügyi osztályára eljuttatni.

Mikor nincs építményadófizetési kötelezettség?
Magánszemély tulajdonos a lakása esetében mentesül az adófizetés alól akkor, ha a lakást a ő vagy közeli hozzátartozója kizárólag otthonául használja. (Ha másra is használja, például az egyéni vállalkozásának is a székhelye, akkor már mentességre nem jogosult. Mivel mindenki csak egy lakásban lakhat, ezért akkor is van fizetési kötelezettsége, ha van olyan másik lakás is, amelyet a tulajdonos szintén otthonául használ.) A mentesség feltételeinek fennállását hitelesen kell bizonyítani. Az adóhatóság a bizonyításhoz kérhet az ingatlanhoz tartozó számlákat, munkáltatói igazolást, nyilatkozatot, akár a szomszédok nyilatkozatait is. A mentességhez a nyomtatványok között megtalálható nyilatkozatot kell kitölteni, amelyet a bevallással együtt kell benyújtani. A nyilatkozat nem helyettesíti a bevallást.
Az egyesületek, az alapítványok, a közszolgáltató szervezetek, a köztestületek, az önkéntes kölcsönös biztosító pénztárak, a magánnyugdíjpénztárak adómentességet élveznek, ha az előző adóévben folytatott tevékenységéből származó jövedelmük, nyereségük után belföldön és külföldön sem keletkezett adófizetési kötelezettségük. A mentességhez azonban egy másik feltételnek is teljesülnie kell: az ingatlant a felsorolt szervezeteknek kizárólag a létesítőokiratában meghatározott alaptevékenységre, főtevékenységre használhatja. Például ha egy alapítvány az irodájaként használt ingatlant alkalmanként bérbe adja, akkor már nem kizárólag alaptevékenységére használja, így az adókötelessé válik. Akkor is adóköteles, ha például az ingatlanban a tulajdonos egyesület karitatív alaptevékenységét nem ő, hanem egy másik egyesület végzi az ingatlanban. Ezen mentességi feltételek meglétéről a felsorolt szervezetként működő adóalanynak – az adóév ötödik hónapjának utolsó napjáig - írásban kell nyilatkoznia az adóhatóságnak. A nyilatkozat adóbevallásnak, adatbejelentésnek minősül.
Ha műemléképületet újítanak fel, akkor az épület és az épületben lévő lakások, nem lakás céljára szolgáló épületrészek mentesek az építményadó alól a kapcsolódó engedélyek jogerőre emelkedését követő három adóévben. A mentességnek azonban ebben az esetben is vannak feltételei. A felújításnak a műemléképület egészén, vagy homlokzatán és több főszerkezetén végzett olyan általános javításnak kell lennie, amely teljesen visszaállítja az épület esztétikai állapotát, valamint legalább az eredeti műszaki állapotát. A felújítást az építési vagy örökségvédelmi engedély véglegessé válását követő harmadik év végéig kell befejezni, ellenkező esetben a három évi adót meg kell fizetni.

Adómentes továbbá
· a szükséglakás 
· a háziorvos által nyújtott egészségügyi ellátás céljára szolgáló helyiség
· a kizárólag a radioaktív hulladék elhelyezésére, a kiégett nukleáris üzemanyag tárolására használt építmény
· az állattartásra vagy növénytermesztésre szolgáló építmény, vagy az állattartáshoz, növénytermesztéshez kapcsolódó tároló építmény (pl. istálló, üvegház, terménytároló, magtár, műtrágyatároló), feltéve, hogy az építményt rendeltetésszerűen állattartási, növénytermesztési tevékenységéhez kapcsolódóan használják.

Hogyan számítják az építményadót?
Az ingatlan m2-ben számított alapterületét kell alapul venni, az ingatlan azon részeiben, ahol a belmagasság 1,9 métert eléri.
Az építményadó éves mértéke 2013. január 1-től 1.500 forint/m2. 
Azon, magánszemélyek tulajdonában levő lakások esetében, amelyeket életvitelszerű ott lakásra használnak, de a lakásban bejelentett székhely, telephely, fióktelep is működik, az adó éves mértéke 750 forint/m².
A szálláshelyek, valamint az eltérő nyitvatartású vendéglátó üzletek esetében az adó éves mértéke 1.898 forint/m2.

Az építményadó megfizetése
Az építményadót két egyenlő részletben, március 15-i és szeptember 15-i határidővel kell befizetni. A határidőn túli befizetés vagy nem fizetés miatt késedelmi pótlékot kell fizetni.
Cégkapuval és ügyfélkapuval rendelkező adózóink, számlaegyenlegüket az Önkormányzati Hivatali Portálon [E-Önkormányzat] ( https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) megtekinthetik és adótartozásukat be is fizethetik.
Az adók elektronikusan befizethetők az E-önkormányzat portálon az / E-fizetés kezdeményezés / Adó-és illetékfizetésre váró számlák menüben.
Kérjük, a könnyebb beazonosítás érdekében a bankok átutalási rendszerében adják meg az adószámot/adóazonosító jelet/befizető-azonosítót.  
A Terézvárosi Polgármesteri Hivatal építményadó-számlája:
(OTP Bank Nyrt.) 11784009-15506007-02440000. (SWIFT KÓD: OTPVHUHB, IBAN KÓD: HU18)
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	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, de legfeljebb 500.000,- Ft.
	Adóköteles az önkormányzat illetékességi területén lévő telek, azaz az épülettel, épületrésszel be nem épített földterület.
Kinek van adókötelezettsége?
Az adót annak kell bevallania és megfizetnie, aki a naptári év első napján a telek tulajdonosa. Ha a telket az ingatlan-nyilvántartásba bejegyzett vagyoni értékű jog (pl. haszonélvezet, használat joga, kezelői jog stb.) terheli, akkor a vagyoni értékű jog jogosultjának kell az építményadót bevallani és megfizetni. Ha több tulajdonosa van a teleknek, akkor a tulajdonosok tulajdoni hányaduk arányában adóalanyok. Ha az összes tulajdonos, vagy a vagyoni értékű jog jogosultja egy tulajdonost ruházna fel a telekadóval járó jogokkal és kötelezettségekkel, akkor erről írásban megkötött megállapodást kell benyújtaniuk az adóhatósághoz.

Az adókötelezettség keletkezése, változása és megszűnése
Az adókötelezettség keletkezik:
· a belterületen fekvő, termőföldnek minősülő telek esetében a földterület ingatlan-nyilvántartásban művelés alól kivett területre történő átvezetését, vagy a tényleges mezőgazdasági művelése megszűntetését követő év első napján,
· a külterületen fekvő, termőföldnek minősülő telek esetében a földterületnek az ingatlan-nyilvántartásban művelés alól kivett területre történő átvezetését követő év első napján,
· erdőnek minősülő telek esetében
· a földterületnek az ingatlan-nyilvántartásban művelés alól kivett területre történő átvezetését követő év első napján, feltéve, hogy az Országos Erdőállomány Adattárban erdőként nem tartják nyilván, vagy
· az ingatlan-nyilvántartásban művelés alól kivett területként nyilvántartott földterületnek az Országos Erdőállomány adattárból történő törlését követő év első napján
· a tanyaként nyilvántartott földterület esetében a tanyaként történő ingatlan-nyilvántartási bejegyzés törlését követő év első napján
· az építmény megsemmisülése, lebontása esetén a megsemmisülést, lebontást követő félév első napján.
Az adókötelezettség megszűnik:
· az ingatlan-nyilvántartásban művelés alól kivett területként nyilvántartott belterületi telek esetében a telek művelési ágának ingatlan-nyilvántartási átvezetése és tényleges mezőgazdasági művelésének megkezdése évének utolsó napján,
· az előző pontban foglaltaktól eltérően a tényleges mezőgazdasági művelés alatt álló belterületi telek esetében a telek művelési ágának ingatlan-nyilvántartási átvezetése évének, belterületen fekvő termőföld esetében annak tényleges mezőgazdasági művelésének megkezdése évének utolsó napján,
· külterületi telek esetében annak termőföldként vagy tanyaként történő ingatlan nyilvántartási feljegyzése évének utolsó napján,
· az eddigiekben foglaltaktól eltérően teleknek minősülő földterület esetében a földterületnek az ingatlan-nyilvántartásban erdő művelési ágra történő átvezetése vagy az Országos Erdőállomány Adattárba történő bejegyzése évének utolsó napján,
· a telek építménnyel való beépítése félévének utolsó napján. 
Az adókötelezettségben bekövetkező – az előzőekben nem említett – változást a következő év első napjától kell figyelembe venni.

Mikor nincs telekadófizetési kötelezettség?
Adómentes:
· az épület, épületrész hasznos alapterületével egyező nagyságú telekrész,
· az építési tilalom alatt álló telek adóköteles területének 50%-a,
· az adóalany termék-előállító üzeméhez tartozó, jogszabályban vagy hatósági előírásban
megállapított védő-biztonsági terület (övezet) feltéve, ha az adóalany adóévet megelőző
adóévi, évesített nettó árbevétele legalább 50%-ban saját előállítású termék értékesítéséből származik.

Hogyan számítják a telekadót?
A telek m2-ben számított területét kell alapul venni. 2018. január 1-től az adó éves mértéke 337 forint/ m2.

A telekadó bevallása, megfizetése
Az adókötelezettség keletkezését, változását, megszűnését követő 15 napon belül az adóbevallást helyrajzi számonként külön-külön kell benyújtani.
Az adóbejelentést gazdálkodó szervezeteknek elektronikus úton kell megtenniük, magánszemély adózók választhatnak az elektronikus vagy papíralapú benyújtás között. 
A gazdálkodó szervezetek az elektronikus úton történő megküldést, a nyomtatványok elektronikus kitöltését kizárólag az Önkormányzati Hivatali Portálon (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) keresztül teljesíthetik. Az e-Papíron benyújtott irat nem minősül elektronikus ügyintézésnek. Gazdálkodó szervezetek e-Papír szolgáltatáson keresztül csak azokat a dokumentumokat küldhetik meg, amelyek benyújtására az Önkormányzati Hivatali Portálon keresztül nincs lehetőség. 
Magánszemélyek a jogi személyekre vonatkozó feltételek szerint adhatják be elektronikus úton bejelentéseiket. A papíralapon történő bejelentést és a hozzá kapcsolódó mellékleteket eredetiben, a benyújtó által aláírva – meghatalmazás esetében az eredeti meghatalmazást is csatolva -, személyesen vagy postai úton kell az Adóügyi osztályhoz (Polgármesteri Hivatal, 1067 Budapest, Eötvös u. 3.) eljuttatni.
Konkrét adózóhoz, valamint egyedi adóügyhöz köthető esetekben nincs lehetőség e-mailben vagy telefonon történő tájékoztatásra és ügyintézésre, mert ebben a formában nem lehet hitelesen azonosítani az adózót.
A bevallási kötelezettség elmulasztása, késedelmes teljesítése miatt az önkormányzati adóhatóság mulasztási bírságot szabhat ki. 
Az adóhatóság megállapíthatja az adót a közhiteles nyilvántartások, továbbá az építésügyi hatóságnak a törvény szerinti adatszolgáltatásából tudomására jutó adatok alapulvételével is, ha a rendelkezésére álló adatok egyértelműek. 
Helyi kivetéses adó esetében az adózó módosíthatja az adatbejelentését - az adó megállapításhoz való jog elévülési idején belül -, kivéve, ha az adóhatóság az adót ellenőrzés során feltárt tényállás alapján állapította meg.
A telekadót évente két egyenlő részletben (március 15-ig és szeptember 15-ig) lehet késedelmi pótlék nélkül megfizetni a Terézvárosi Polgármesteri Hivatal Telekadó számlájára: (OTP Bank Zrt.) 11784009-15506007- 02510000). Aki a fizetési kötelezettségét nem vagy késedelmesen teljesíti, az köteles késedelmi pótlékot fizetni. 
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	Az ügyintézés folyamata:
1. A Takarnet rendszerből tulajdoni lap lekérdezése.
2. Adókivetés elkészítése, és a határozat kiküldése. Az ügyintézési határidő 30 nap.
3. A határozat ellen a közlésétől számított 15 napon belül lehet fellebbezési kérelmet benyújtani.
Az adóhatóság az adót a közhiteles nyilvántartások, továbbá az építésügyi hatóságnak a törvény szerinti adatszolgáltatásából tudomására jutó adatok alapulvételével is megállapíthatja, ha a rendelkezésére álló adatok ismeretében a tényállás tisztázott. 
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	Az ügyintézés folyamata: 
· Az adó beszedése (ez nem az adóhatóságnál történik, a szállásadó a vendégtől szedi be). 
· Bevallás benyújtása, határidő a tárgyhót követő hó 15-e. (szállásadó az adóhatóságnak).
· Az adó befizetése, határidő a tárgyhót követő hó 15-e. (szállásadó az adóhatóságnak).
Kinek kell idegenforgalmi adót fizetnie?
Annak a magánszemélynek, aki nem állandó lakosként az önkormányzat területén található kereskedelmi vagy magánszálláshelyen legalább egy vendégéjszakát eltölt.

Ki mentesül a fizetési kötelezettség alól?
· Aki az adott településen, fővárosi kerületben bejelentett lakcímmel rendelkezik.
· 18. életévét be nem töltött magánszemély.
· Gyógyintézetben fekvőbeteg-szakellátásban részesülő vagy szociális intézményben ellátott magánszemély.
· Akinek közép- vagy felsőfokú oktatási intézményben tanulói vagy hallgatói jogviszonya van. 
· Hatóság vagy bíróság intézkedése miatt az önkormányzat területén tartózkodó magányszemély.
· Aki szakképzés, szolgálati kötelezettség teljesítése miatt tartózkodik az önkormányzat területén.
· Aki a településen székhellyel, telephellyel rendelkező vállalkozó munkavállalója, és munkavégzés miatt tartózkodik az önkormányzat területén.
· Az a vállalkozó, aki az adott településen székhellyel vagy telephellyel rendelkezik, és ott üzleti célból száll meg.
· Aki az önkormányzat területén lévő szálláshely tulajdonosa, vagy aki használati joggal rendelkezik az adott szálláshely felett.
· Egyház tulajdonában lévő építményben, telken – kizárólag hitéleti tevékenységéhez kapcsolódóan – vendégéjszakát eltöltő egyházi személy.
· Aki honvédelmi vagy rendvédelmi szerv állományában lévő hozzátartozóját látogatja meg annak szolgálatteljesítése, vagy munkavégzése idején. 
A mentességeket nyilatkozattal és nyilvántartással kell igazolni. Az adómentességre igényt tartó magánszemély az adatszolgáltatásra nem köteles, de ha az adatait és igazolását nem mutatja be (önkéntes adatszolgáltatás) az adóbeszedésre kötelezettnek, akkor a mentességet nem veheti igénybe. Az adómentességet a szállásadó csak a vendég által szabályszerűen kitöltött nyilatkozat alapján érvényesítheti.

Önkormányzati rendelet: Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata Képviselő-testületének az idegenforgalmi adóról szóló 38/2010 (XII.21.) önkormányzati rendelete

Mennyi IFA-t kell fizetni?
Az adó alapját a megkezdett vendégéjszakára eső szállásdíj (a szálláshely általános forgalmi adóval csökkentett ára a kötelező reggeli és egyéb szolgáltatások nélkül) – ennek hiányában a szállásért bármilyen jogcímen (pl. üdülőhasználati jog) fizetendő ellenérték (pl. üzemeltetési költség) képezi.
Az adó mértéke a megkezdett vendégéjszakákra eső szállásdíj 4 százaléka.

Kik és hogyan kötelesek beszedni az adót?
Az idegenforgalmi adót a szállásadónak, így
· kereskedelmi szálláshelyeken, csónakházakban és üdülőtelepeken a szolgáltatásért fizetendő összeggel együtt az üzemeltetőnek,
· a szervezett üdültetésen részt vevőktől a beutalójegy átadásakor az üdülőt fenntartónak,
· a fizetővendéglátó, azaz magánszálláshelyeken a szálláshelydíjjal együtt a szállásadónak vagy a közvetítőnek,
· egyéb ingatlanok (építmények, telkek) üdüléshez történő bérbeadásakor, ingyenes használatra adásakor pedig a bérbevevőtől, használótól az ingatlan tulajdonosának vagy az ingatlanhasználatra jogosultnak kell beszednie az IFA-t.

Hogyan kell az adót bevallani és befizetni?
Az adóbeszedésre kötelezettnek olyan nyilvántartást – vendégkönyvet – kell vezetni, amiből megállapítható az eltöltött vendégéjszakák száma és a fizetett szállásdíj összege. A nyilvántartásnak tartalmaznia kell a vendég nevét, címét, az eltöltött vendégéjszakák számát, a szállásdíj és a beszedett adó összegét.
A beszedett adóról a Terézvárosi Polgármesteri Hivatal Adóügyi osztályához a beszedést követő hónap 15-éig adóbevallást kell benyújtani, az adót pedig a hivatal tartózkodási idő utáni idegenforgalmi adó beszedési számlájára kell befizetni. A Terézvárosi Polgármesteri Hivatal idegenforgalmi adó-számlája:
(OTP Bank Nyrt.) 11784009-15506007- 03090000 (SWIFT-kód: OTPVHUHB, IBAN-kód: HU34)
A gazdálkodó szervezetek cégkapun keresztül kötelesek az adóbejelentést megtenni, míg a magánszemélyeknek lehetőségük van elektronikus és papíralapú ügyintézésre is.
A gazdálkodó szervezetek a nyomtatványok elektronikus kitöltését az Önkormányzati Hivatali Portálon (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) keresztül tehetik meg. Az e-Papíron benyújtott irat ugyanakkor nem minősül elektronikus ügyintézésnek, ezzel a szolgáltatással csak azokat a dokumentumokat küldhetik el, amelyek benyújtására az önkormányzati hivatali portálon keresztül nincs lehetőség.
Magánszemélyek elektronikus úton a fentiek alapján nyújthatják be a bejelentéseiket. Papíralapon pedig a bejelentést és a mellékleteket eredetiben, aláírva – meghatalmazás esetén az eredeti meghatalmazást is csatolva –, személyesen vagy postai úton küldhetik el az önkormányzat Adóügyi osztályának.  

Az idegenforgalmi adót az adóbeszedésre kötelezettnek akkor is be kell fizetnie, ha ő elmulasztotta a beszedését.

	Adatbejelentés gépjárműadóról
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	adatbejelentés a gépjárműadóról, és 
- mozgáskorlátozottság okán járó mentesség esetén a mozgáskorlátozottságot igazoló szakvélemény, 
- alapítvány, egyesület, autóbusz mentessége esetén nyilatkozat  
	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, de legfeljebb 500.000,- Ft.
	Az ügyintézés folyamata: 
1. Az adózó az adóhatóságnak az adatbejelentés a gépjárműadóról elnevezésű formanyomtatványon közvetlenül jelenti be, ha adómentesség illeti meg. A mozgáskorlátozottság okán járó mentesség esetén a mozgáskorlátozottságot igazoló szakvélemény, 
alapítvány, egyesület, autóbusz mentessége esetén nyilatkozat csatolása szükséges.
2. Az adómentesség tényének rögzítése a nyilvántartásban, a fizetendő adóról határozatot küld az adóhatóság.
3. A határozat ellen a kézbesítéstől közléstől számított 15 napon belül lehet fellebbezési kérelmet benyújtani.
Mentes az adó alól a költségvetési szerv, az egyesület, az alapítvány a tulajdonában lévő gépjármű után, feltéve, ha a tárgyévet megelőző évben társasági adófizetési kötelezettsége nem keletkezett, az autóbusz, ha az adóalany a tárgyévet megelőző évben elért számviteli törvény szerinti nettó árbevételének legalább 75%-a helyi és helyközi menetrendszerinti közúti tömegközlekedés folytatásából származott (a feltétel teljesüléséről az adóalanynak nyilatkoznia kell), az egyházi jogi személy tulajdonában lévő gépjármű, a létesítményi tűzoltóságot fenntartó gazdasági szervezetek azon tűzoltó szerkocsinak minősülő gépjárművei, melyek riasztás esetén részt vesznek a tűz elleni védekezésben, illetve a műszaki mentésben, a környezetkímélő gépkocsi, az a gépjármű, amelynek adómentességét nemzetközi egyezmény vagy viszonosság biztosítja (a viszonosság tekintetében az adópolitikáért felelős miniszter állásfoglalása az irányadó), az Észak-atlanti Szerződés Szervezete, az Észak-atlanti Szerződés alapján felállított nemzetközi katonai parancsnokságok, továbbá az Észak-atlanti Szerződés tagállamainak és a Békepartnerség más részt vevő államainak Magyarországon tartózkodó fegyveres erői, és e fegyveres erők és parancsnokságok személyi állományába tartozó vagy alkalmazásában álló nem magyar állampolgárságú, katonai szolgálatban lévő és polgári állományú személyek tulajdonában lévő gépjármű.
 
A súlyos mozgáskorlátozott vagy egyéb fogyatékossággal élő adóalanyt, valamint a súlyos mozgáskorlátozott vagy egyéb fogyatékossággal élő személyt rendszeresen szállító, vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó adóalany egy, a legkisebb teljesítményű személygépkocsija után mentesség illeti meg, ha a gépjármű teljesítménye nem éri el a 100 kilowattot, és a gépjármű nem személytaxiként üzemel. Az adómentesség 13.000,- Ft összeghatárig jár, az e fölötti összeget meg kell fizetni.


	Adatbejelentés gépjárműadóról és rendőrhatósági igazolás
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	adatbejelentés a gépjárműadóról és rendőrhatósági igazolás
	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, de legfeljebb 500.000,- Ft.
	Az ügyintézés folyamata: 
1. Az adózó az adatbejelentés a gépjárműadóról elnevezésű formanyomtatványon kérheti adófizetési kötelezettsége szünetelését, ha a gépjármű jogellenesen került ki az adóalany birtokából (ellopják). A kérelemhez a rendőrhatóság igazolásának csatolása is szükséges. 
2. Határozat kiküldése. Az ügyintézési határidő 30 nap.
3. A határozat ellen a közlésétől számított 15 napon belül lehet fellebbezési kérelmet benyújtani.

	Bejelentés magánfőzésre szolgáló desztillálóberendezésről
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	Bejelentés magánfőzésre szolgáló desztillálóberendezés tulajdonjogának megszerzéséről, valamint a bejelentett adatokban történt változásról
	
	Az ügyintézés folyamata:
1. Adózó a tulajdonszerzést, változást követő 15 napon belül bejelenti a desztilláló-berendezés tulajdonjogának megszerzését, illetve a bejelentett adatokban történő változást.
2. Bejelentésről a teljesítést követő hónap 15. napjáig az adóhatóság értesíti az illetékes adó- és vámigazgatóságot.
A magánfőzésre szolgáló desztilláló-berendezést a tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban bekövetkező változást követő 15 napon belül formanyomtatványt kitöltve be kell jelenteni a lakóhely szerinti önkormányzati adóhatósághoz. 
Magánfőzőnek minősül az a 18. életévét betöltött gyümölcstermesztő személy, aki saját tulajdonú gyümölccsel, gyümölcsből származó alapanyaggal és párlat készítésére alkalmas, saját tulajdonú desztillálóberendezéssel rendelkezik.
Magánfőzés a párlatnak a magánfőző - több tulajdonostárs magánfőző esetén valamely tulajdonostárs - lakóhelyén vagy gyümölcsöse helyén használható, legfeljebb 100 liter űrtartalmú, párlat-előállítás céljára kialakított desztillálóberendezésen a magánfőző által végzett előállítása.
Az önkormányzati adóhatóság a bejelentésről értesíti az állami adó- és vámhatóságot és a bejelentéssel érintett másik önkormányzati adóhatóságot. Az önkormányzati adóhatóság az értesítést a teljesítést követő hónap 15. napjáig küldi meg az állami adó- és vámhatóság részére.
Az önkormányzati adóhatóságnál regisztrált magánfőző jogosult párlat adójegy beszerzésére.
A magánfőző köteles megőrizni és hatósági ellenőrzéskor bemutatni a desztillálóberendezés feletti jogszerű tulajdonszerzést igazoló iratot. A magánfőzés szabályai betartásának ellenőrzésével kapcsolatban – ide nem értve az előállított termék jogszabálysértő értékesítését – pedig az ellenőrzött tevékenység végzésének helye szerinti önkormányzati adóhatóság jár el.


	végrehajtási eljárás
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	
	Az adóhatóság által foganatosítandó végrehajtási eljárás során felmerült a végrehajtással kapcsolatos készkiadások
	Az ügyintézés folyamata:
1. A tartozások végrehajtása minden esetben hivatalból indul.
2. Eredménytelen fizetési felhívás esetén, továbbá, ha a felhívás alkalmazása a körülmények alapján célszerűtlen, a végrehajtást megindítja.
3. A végrehajtási eljárás végzésben történő megszüntetéssel zárul.

Az esedékesség időpontjáig meg nem fizetett adó, adók módjára behajtandó köztartozás, valamint jogosulatlanul igénybe vett költségvetési támogatás (tartozás) fennállása esetében az önkormányzati adóhatóság köteles a végrehajtási eljárást megindítani. Az Adóügyi Osztály feladata az önkormányzatot megillető adó-, pótlék- és bírság tartozások behajtása.
Hatóságunk helyi adó esetében évente kétszer értesíti minden ügyfelét a fennálló tartozásáról. Amennyiben az ügyfél a hátralékát ennek ellenére sem egyenlíti ki, minden külön értesítés nélkül a végrehajtási eljárás megindításra kerül, melynek többletköltsége az adóst terheli.
A végrehajtási cselekmények sorrendjét, időpontját az adóhatóság a törvény keretei között maga határozza meg. A tartozás megfizetésének elmaradása esetén megindul a végrehajtási eljárás, melynek során elsősorban hatósági átutalási megbízás (inkasszó) benyújtására, munkabér- és nyugdíjletiltásra, jelzálog- és végrehajtási jog bejegyzésére az adós ingatlanának terhére, valamint ingó-és ingatlan foglalásra van lehetőség önálló bírósági végrehajtó bevonásával. 
Adók módjára behajtandó köztartozások esetében az önkormányzati adóhatóság nem a saját ügyében jár el, hanem más szerv, hatóság (kimutató szerv) által megállapított fizetési kötelezettséget érvényesíti az önkéntes teljesítés elmaradása miatt. Magánszemély esetében a lakóhely szerint illetékes önkormányzati adóhatóság feladata ennek a beszedése végrehajtási eljárás keretében (pl. elővezetési költség).
Az adók módjára behajtandó köztartozások behajtása során a kimutató szerv megkeresése alapján hivatalból indul az eljárás.
Sikeres behajtás esetén, az adók módjára behajtott összeget az adóhatóság soron kívül átutalja a végrehajtást kérő által megjelölt számlaszámra.

	Fizetési könnyítési eljárás
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	Kérelem és adatlap Magánszemélyek: 
Kérelem és adatlap magánszemély és egyéni vállalkozó fizetési könnyítésre és / vagy mérséklésre / törlésre irányuló kérelmének elbírálásához

A kérelemhez csatolni kell a kiadásokat igazoló számlák másolatát, az utolsó 3 havi bankszámlakivonat-másolatot és a bevételt igazoló egyéb dokumentumot, ha a bevétel a bankszámlakivonaton nem jelenik meg.

Nem magánszemélyek:
Kérelem és adatlap gazdasági társaság, egyéb gazdálkodó szervezet részére fizetési könnyítésre és / vagy bírság és pótlék tartozás mérséklésre
A kérelemhez az utolsó havi főkönyvi kivonatot és a mérlegkimutatást kell csatolni.

	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, de legfeljebb 500.000,- Ft.


	Az ügyintézés folyamata:
1. Kérelem (adatlap) benyújtása
2. Döntés meghozatala.
3. Határozat megküldése, az ügyintézési határidő 30 nap
Az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény (Art.) alapján fizetési halasztás és részletfizetés (fizetési könnyítés) az adózó és az adó megfizetésére kötelezett személy kérelmére az adóhatóságnál nyilvántartott adóra engedélyezhető. A fizetési könnyítés abban az esetben engedélyezhető, ha a fizetési nehézség a kérelmezőnek nem róható fel, vagy annak elkerülése érdekében úgy járt el, ahogy az adott helyzetben tőle elvárható, illetve a fizetési nehézség átmeneti jellegű és az adó későbbi megfizetése valószínűsíthető. Nem engedélyezhető fizetési könnyítés a már beszedett (pl.: idegenforgalmi adó), valamint megfizetett helyi adóra. Ezen túlmenően a törvényi szabályozás nem teszi lehetővé fizetési könnyítést az adók módjára történő behajtásra kimutatott köztartozások többségének eseteiben sem. A fizetési könnyítés engedélyezéséhez az adóhatóság határozatában különböző feltételeket szabhat. Az adóhatóság a természetes személy kérelme alapján az őt terhelő adótartozást, valamint a bírság- vagy pótléktartozást mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok megfizetése az adózó és a vele együtt élő hozzátartozók megélhetését súlyosan veszélyezteti. Az adóhatóság vállalkozási tevékenységet folytató természetes személy, jogi személy vagy egyéb szervezet kérelme alapján a pótlék- és bírságtartozást kivételes méltányosságból mérsékelheti vagy elengedheti különösen akkor, ha annak megfizetése a gazdálkodási tevékenységet ellehetetlenítené. Az adóhatóság a mérséklést az adótartozás egy részének vagy egészének megfizetéséhez kötheti. Tőke tartozás mérséklésére nincs mód. 
2018. január 1-jétől az erre jogosult magánszemélyek (természetes személy – ideértve a vállalkozási tevékenységet folytató és az általános forgalmi adó fizetésére kötelezett természetes személyt is) évente egy alkalommal 12 havi pótlékmentes automatikus részletfizetés kérelmezhetnek, ha a jogszabályban felsorolt feltételeknek megfelelnek. Automatikus részletfizetésre azok a fenti körbe tartozó természetes személyek jogosultak, akiknek az Art. hatálya alá tartozó adótartozása nem haladja meg az 1.000.000 forintot. 
Nem engedélyezhető fizetési kedvezmény a beszedett helyi adóra (idegenforgalmi adó) és az adók módjára kimutatott köztartozásra.
Benyújtó személye
Az adózó, vagy az adózó törvényes képviselője, vagy állandó meghatalmazottja. 
Benyújtás formája és módja
Kérelem benyújtható az adóhatóság által rendszeresített űrlapon, elektronikus formában, illetve személyesen az ügyfélszolgálaton. Az adóhatóság írásban, az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvényben meghatározott elektronikus úton (a továbbiakban együtt: írásban) vagy személyesen, írásbelinek nem minősülő elektronikus úton (a továbbiakban együtt: szóban) tart kapcsolatot az adózóval és az eljárásban résztvevőkkel. Az adóhatóság elektronikus úton tart kapcsolatot azzal az adózóval, aki (amely) az Eüsztv. alapján elektronikus ügyintézésre köteles. A gazdálkodók elektronikus kapcsolattartásra kötelezettek. 
Az adatlapot teljeskörűen ki kell tölteni, és a megadott igazolásokat (jövedelem, közmű számlák, egyéb kiadások stb.) csatolni kell. A rendelkezésre álló adatok alapján adóhatóságunk komplex vizsgálatot folytat le, amely során a jövedelmi viszonyok mellett az adózó vagyoni helyzetét is figyelembe kell venni (ingatlanok, gépjármű tulajdon, nagy értékű ingóság), és ezek alapján kerül sor a döntésre.
Eljárás díja
Az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény rendelkezései alapján az adóhatóságnál kezdeményezett elsőfokú fizetési könnyítésre, adómérséklésre irányuló eljárása illetékmentes.
Ügyintézési idő
Az adóhatóság a fizetési kedvezményekre és adómérséklésre vonatkozó kérelmet a kérelem beérkezésétől számított harminc napon belül bírálja el. 
A határozat kézbesítése 
Az adóhatóság a határozatot írásbeli alapon történő kapcsolattartás esetén hivatalos iratként vagy az Eüsztv.-ben meghatározott elektronikus úton kézbesíti, illetve a meghatalmazott képviselővel eljáró adózó esetében a képviselőnek kerül kézbesítésre hivatalos iratként vagy az Eüsztv.-ben meghatározott elektronikus úton. Elektronikus kapcsolattartásra nem kötelezett adózó részére, az adózó vagy képviselője adóhatósághoz bejelentett címére, valamint Magyarországon lakóhellyel nem rendelkező külföldi személy magyarországi kézbesítési meghatalmazottja címére kerül feladásra. 
Amennyiben az adózó az esedékes részlet befizetését nem teljesíti a kedvezményre való jogosultságát elveszti, és a tartozás egy összegben esedékessé válik. Ebben az esetben az adóhatóság a tartozás fennmaradó részére az eredeti esedékesség napjától késedelmi pótlékot számít fel.

	Adó-és értékbizonyítvány kiállítás
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	Kérelem adó- és értékbizonyítvány kiállításához.
A kérelemhez csatolni kell az értékelni kért ingatlan 3 hónapnál nem régebbi tulajdoni lapjának másolatát és az értékelni kívánt ingatlan adásvételi szerződésének másolatát.

	Az adó- és értékbizonyítvány kiadásáért 4.000,- Ft illetéket kell fizetni. 
A hagyatéki, valamint a gyámhatósági eljáráshoz szükséges, valamint bírósági végrehajtással összefüggésben kiadott adó- és értékbizonyítvány kiállítása illetékmentes.
	Az ügyintézés folyamata:
1. Kérelem, megkeresés megérkezése. 
2. Amennyiben szükséges helyszíni eljárás lefolytatása. 
3. Az ingatlan értékelése. 
4. Az adó- és értékbizonyítvány kiállítása. Az ügyintézési határidő 8 nap.
Az adó-és értékbizonyítvány kiadása 1991. évi XX. törvény alapján a jegyző adóügyi feladatai és hatáskörébe tartozik.
A jegyző külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére vagy hatóság megkeresésére kiállítja, illetőleg megküldi az adó- és értékbizonyítványt.
A kérelmet az ingatlan fekvése szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjéhez kell benyújtani.
A kérelemhez csatolni kell az ingatlan 3 hónapnál nem régebbi tulajdoni lapjának másolatát, az adásvételi szerződésének eredeti példányát, valamint az eljárási illeték megfizetéséről szóló bizonylat másolatát is.
A jegyzője által kiállított adó- és értékbizonyítvány tartalmazz:
· az ingatlan és az ingatlanszerzők (tulajdonosok) adatait,
· az érték megállapításánál figyelembe vett tényezőket, továbbá
· az ingatlannak az adott időpontban fennálló forgalmi értékét.
Az adó- és értékbizonyítvány kiállítására irányuló eljárásban az ügyintézési határidő 8 nap.
A bírósági végrehajtással összefüggésben kiadott, úgyszintén a hagyatéki, valamint a gyámhatósági eljáráshoz szükséges adó- és értékbizonyítvány kiállítása illetékmentes, egyéb céljából kiállított adó- és értékbizonyítvány után ingatlanonként 4.000.- Ft. illetéket kell fizetni.

	Adóigazolási kérelem
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	Adóigazolási kérelem
	
	Az ügyintézés folyamata:
1. Kérelem benyújtása. 
2. Helyi adó-fizetési kötelezettség vizsgálata. 
[bookmark: _Hlk61601565]3. Az adóigazolás kiadására az ügyintézési határidő 6 nap. Lehetőség van az adóigazolási kérelem elektronikus úton történő benyújtására, de magánszemélyek esetében az adóigazolás kiadása személyesen vagy meghatalmazott útján ügyfélfogadási időben is intézhető. A nem magánszemélyek kizárólag elektronikus úton nyújthatják be a kérelmüket.

Az adóhatóság az adózó kérelmére nemleges adóigazolást ad ki, mellyel igazolja, hogy a kérelmezőnek kerületünkben nyilvántartott tartozása, valamint végrehajtásra vagy visszatartásra átadott köztartozása nincs.
Az általános adóigazolást az adózó kérelmére az adóhatóság álltja ki, amely tartalmazza az adózónak adóhatóságnál fennálló adótartozását vagy annak hiányát, a behajthatatlanság címén nyilvántartott, de el nem évült tartozást,  a kiállítás napjáig előírt valamely adónemre vonatkozó adatbejelentési, bevallási és adófizetési kötelezettség elmulasztását, ide nem értve azt, ha az adóhatóság által lefolytatott ellenőrzés a mulasztást feltárta, és az adózó a végleges megállapítások alapján keletkezett fizetési kötelezettségét teljesítette, a végrehajtásra vagy visszatartásra átadott köztartozásokat.

	Túlfizetés visszaigénylés
	Jegyző
	Budapest Főváros VI. kerület Terézváros Önkormányzata közigazgatási területe
	Túlfizetés visszaigénylése (átvezetés) iránti kérelem
Elhunyt számláját érintő kérelem esetén, az ügy elintézéséhez a hagyatékátadó végzés másolati példányát csatolni szükséges, továbbá a végzésben említett minden örökösnek alá kell írnia az adatlapon.
	A határozat elleni fellebbezési illeték mértéke a fellebbezésben vitatott összeg minden megkezdett 10.000,- Ft-ja után 400,- Ft, de legalább 5.000,- Ft, de legfeljebb 500.000,- Ft.

	Az ügyintézés folyamata 
1. Kérelem beérkezése.
2. Annak vizsgálata, hogy a visszautalás teljesíthető-e
3. Ha teljesíthető, akkor a pénzügyi művelet elvégzése és a kérelmező tájékoztatása.
4. Ha a visszautalás nem teljesíthető a kérelem elutasítása határozattal. Az ügyintézési határidő 30 nap.
Ha az adózónak adótartozása nem áll fenn, és bevallási kötelezettségeinek eleget tett, rendelkezhet a fennmaradó összeg visszatérítéséről vagy önkormányzatunknál nyilvántartott másik adószámlájára történő átvezetéséről (pl. más adónemben később esedékes kötelezettségére). Tartozás fennállása, illetve bevallás elmulasztása esetén a túlfizetés nem igényelhető vissza, a tartozás erejéig kerül elszámolásra és átutalásra az adott számlára. A túlfizetés visszaigénylése során az adózónak nyilatkoznia kell arról, hogy más adóhatóságnál nem áll fenn köztartozása. Köztartozás fennállása esetén az adózó részére nem teljesíthető a kiutalás. 
A túlfizetés kiutalását a magánszemély adózó kérheti bankszámlájára vagy lakcímére. Gazdálkodó szervezetek részére csak bankszámlájukra teljesíthető a kiutalás.
A gazdálkodó szervezetek kérelmüket kizárólag elektronikus úton nyújthatják be.
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