Palyazati felhivas anyakonyvvezetd munkakor betoltésére

A terézvarosi oOnkormanyzat jegyzdéje palyazatot hirdet anyakonyvvezetdé munkakor
betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony hatarozatlan idétartamra szol, hat honap probaidé kikotésével.

Az anyakonyvvezeto feladatai:
e clektronikus anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa,
e allampolgarsagi tigyek intézése,
e az Anyakonyvi Szolgaltatd Rendszer (ASZA) alkalmazasaval anyakonyvi okiratok
kiallitasa,
e az allampolgarsagi eskiitétel elokészitése és lebonyolitasa,
e a hazassagkotést és a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitését megeldzo eljaras
lefolytatasa a mindenkor hatdlyos joganyag alkalmazasaval,
e anyakdnyvi eseményeken valo kozremiikddés (hdzassagkotés, bejegyzett €lettarsi
kapcsolat 1étesitése),
anyakonyvi valtozasok atvezetése,
az anyakonyvi események bejegyzése az elektronikus anyakonyvekbe (EAK),
az EAK munkakosar folyamatos feldolgozasa,
anyakonyvi kivonat és hatosagi bizonyitvany kiallitasa,
belfoldi jogsegély keretében adatszolgaltatas teljesitése,
az ligyfelek tdjékoztatdsa a mindenkor hatélyos joganyag figyelembevételével a
feladatkorébe tartozo ligyekben

A munkakor betoltésének feltételei:

magyar allampolgarsag,

biintetlen el6élet,

cselekviképesség,

felsdoktatasban szerzett szakképzettség és anyakonyvi szakvizsga; érettségi végzettség és
anyakonyvi szakvizsga, *

felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,

e vagyonnyilatkozattételi kotelezettség

Elényt jelent:
e anyakdnyvi igazgatas teriiletén szerzett kdzigazgatasi gyakorlat,
o kozigazgatasi alap- illetve szakvizsga megléte

A palyazathoz csatolni kell:
e jogszabalyban meghatarozott tartalommal bir6 6néletrajzot, **
e avégzettséget igazoldo dokumentumok masolatat,
e harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,
e nyilatkozatot arrdl, hogy a benyujtott palyazatot a palyazati eljardsban résztvevok
megismerhetik

A palyazatrol tovabbi informaciét dr. Vilics Csilla aljegyz6tél lehet kérni a 06/1-342-1373-as
telefonszdmon.



A palyazat benyujtasa:
e postai Uton,
e személyesen (zart boritékban),
e emailen (agocs.anita@terezvaros.hu)

Kérjiikk, a dr. Mogyorési Sandor jegyz6 nevére cimzett boritékra irjak ra: ,palyazat
anyakonyvvezetd munkakdrre”
Cim: Terézvarosi Polgarmesteri Hivatal, 1067 Budapest, E6tvos u. 3.

A benytjtas hatarideje: 2025. 05. 31.

A palyazati elbiralasa:
A palyazatok értékelésére a jegyzO legalabb haromtagu elokészitd bizottsagot hoz 1étre. A palyazo
tajékoztatast kap a palyazat eredményérol.

Az elbiralas hatarideje: 2025. 06. 30.

Az allast az elbirdlast kovetden azonnal be lehet tolteni.

Az illetmény és az egyéb juttatisok megallapitasa a kozszolgdlati tisztvisel6krél szolo
torvényben és a Polgarmesteri Hivatal k6zszolgalati szabalyzataban foglaltak szerint torténik***,
A Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok illetményalapja 80.000 forint.

* A kozszolgalati tisztviselOk képesitési eléirasairol szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 25. pontja

** A kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a
munkavallalok személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szol6 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 9. §-aban foglaltak alapjan a Kormanyrendelet 1. sz. melléklete
szerint

**k% A kozszolgalati tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. torvény; Budapest Fovaros VI. keriilet Terézvarosi
Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzata



